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INVENTAIRE

dressé le 25 Mai 1940 en présence de M. Séguin, adjoint au Maire de
Guérande, Maitre Bouvet, Huissiery M. Avenard, propridtaire de
1*'HOtel des Princes et du gérant, M. Guillet,ainsi que de Mi. de
Henzel et Esiablier et lime Pannier, représentant 1°Institut inter-
national de coopération intellectueslle.

Dang l’ensemiile, 1'Hotel des Princes se trouve dgns un
médiocre état d'entretien. Les murs sont écorchés dans de nombreuses
pitéces, lees peintures en pauvais état, les couvertures & vérifier:
i1 est bien entenda que 1'Institution pour laquelle ont éfé-réquisi-
tiomnés les lowaux ne saurait prendre a sa charge les réparations
nécessaires; elle déoline sa responsabilité pour les dommages
qui pourraient résulter de 1'état des choses actuel.

1 Certaines petites répgrqtions concermant 1'installation
electrigue ueraien§ %ndispensables. Déautre part, l2Institution
pour laguelle ont été réquisitionnés les locaux signale gue toute

1'installation de chsuffage est & géviser: ¢lle dégage sa responsabi-
1ité pour les conséquences de cet &tat de choses et se régerve le
droit d'exiger la mise en parfait état avant le fin de 1°'&té.

OBESERVATION

Il a été laissé au gérant 1la latitude d’exploiter le restau-
rant el le café aussi longtemps gue 1'Institut international de
coopération intellectuelle n’en décidera pas autrement, &tant entendu
que ces locaux devront lui @tre livrés dds qu’'dlim le demandera,
dans un délai de cing jours au cours desquels la salle de café, de
restaurant, la cuisine ¢t ses dépendances, le matériel et la
vaisselle, seront inventériés.







MAISON SUR LE DIVANT

Rez-de-chausseée

. A
lere piece a droite

table ronde

buffet

geellette gvec vgse

canap€ bois a' banquette ouir
chaises cannees ,
garniture de chepinee

glace sur cheminee

tableaux

plafonnier

ceme piece

table ronde tres usagee

petite table

desserte

canape’ tapisserie

fauteuils ildem

ghaises ldem

sellettes

plgfonnier et 3 appligues purales sans ampoules

: 1
1
1
1
2
P
2
1

. . 4 By
Chambre da rez-de-ghaussee |fermee)
el mhd 1
Declaration de la gerante

1it de milieu complet
table de chevet
petite table

arpoire a L«;ﬁz ce
sellette

chaises 2
glace sur cheminee
lavabo

el 0l ol ol S

Petit bureaum gauche de 1l’escalier
(Murs et papiers tres usages)

1l elasseur

] bureau agericain
chaise
fauteuil
plafonnier

; cgrte de Franoe
en reparations
1 fauteuil
1 chalse
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Chambre 11

lits completis

descentes de 1lit

chalises

table

table de chevet
porte-manteaux )

lavabo (ecoulement defectueux)
glace

MDD

Chambre 10

1it complet
descente de 1it
table de chevet >
chaise (trés usagee)
argoire a glace
lampe plafond

e e

Salle de bain (1 carreau casaég au-dessus de la porte).

1 baignoire

1 lavabo

1 bidet qui ne fonctionne pas
1 linoleum

1 chaise

Chambre a la suite

1it d’une personne complet
descente de 1lit

table rotin

table toilette

table de chevet

chaises

e

Chambre 9

grand 1it complet
divan 1it complet
descentes de lit

table ronde avec tapis
chaises canndes
chaises paille
fauteuil

alpoire

tables de chevet
glace sur cheminee
lavabo

bidet

porte-serviette ¥
paravent tres usage .
porte-manteaux, 5 tétes

ol el el el ol Rl o R R SN







Chambre 8

1it complet v

descente de 1it » £ [ala
table de chevet — /‘ﬁ4?

chaises pallle

lavabo

glace

porte-manteau sur porte

e e Ll el

Chambre 7

lit complet
descente de 1lit
table de chevet
petite table
chalses

lavabo

glace
porte-manteau

B DO e et

Chambre 6

lit complet

descerite de 1lit

table de chevet

petite table

chaiges

lavabo

glace

porte-manteau sur porte

L e

Chambre 5

1it complet
descente de 1it
table 8 de chevet
petite table
argoire a gk ce
chaises y
bidet casse
bidet portatif
lavabo

glace

porte serviettes
porte-manteau sur porte

el Sl ol R R S

Chambre 4

1it d’une personne
descente de 1lit
table de chevet
petite table
lavabo (descelle)
glace

chaise

B el el el el







2 antichambres avec placards
1 banquette cuir ;
1 radiateur deplace

Chambre &

1it complet
descente de 1lit
erpoire a glace
table de chevetl
petite table
chaises

lavabo

glace

bidet
porte-serviettes
porte-manteau sur porte

HHFEHEFODHERE

1it complet

descente de 1lit

table de chevet

petite table

argoire

chaises

lavabo

glace )

porte-manteau sans tete, sur porte
(le radisteur est deplace)

1
1
1
1
1
<
1
|
1

2 greniers

Water-closets: porte en mauveix etat -
une fuite, provenant d'un tuyau d eau au plafond,
inonde le plancher qui est pourri®sur une certaine
surface.

Zeme etage

Chambre 12 (Lambris en mauvais etat)

divan-1it complet(sommier defonce)
descente de 1lit

table de chevet

petite table

ergoire a gl= ce

glace sur cheminee

chaises

lﬁ,v& bo

porte-manteaun sur mur

e el el el el







Chambre 12 bis

1lit complet

descente de 1lit
table de chevet
petite table

argpoire porte pleine
porie-manteau

lavabo

glace

1
3
&
1 !
1
i
1

L r‘ . r
Chambre & cote du 12bis (trou dans le plancher)

1it (sans linge ni couverture)
table de toilette et sa gamiture
linoleum
chaise
table ordinaire
table de chevet
porte manteau sur mur ,
A \
le tout tres usage

Chambre a cote

Materiel de literie:
lits fer
lits bois
gommiers
matelas :
tables de chevet cassées
table

Chambre du fond {ﬂclniréé par une lucarne)
Déelaration de la gérante
1it de bois et sa literie
table de cheyetl
table
pendsrie







Batimesh sur cour
1l cave
J
1l legumier contenant garde-manger
table basse
grandes planches
Au-dessus

)

3 pieces vides en mauvais etaty inhabitables

Office (Parquet deteriore 1 latte s3enfonce)

ables
ourneau ires usage,

uwvmutcr1e d’arrivee de gaz mais pas de recuaud
lanches diverses

ST >
A cote de 1'0Office
Grende salle

cailsse
desgerte
tables
clial sas
chepinee avec sa garniture
glaces
s T -
'.J_E), uled\.t-:‘:

1
g |
-
1F
o

20 >

Vestirire contenant:
porte-mantesux tout le long du 1
1l lavabo avec glace
water closet

glibles de Jjardin

1l grande table

3 moyennes rectangulaires
4 petites rondes

2 bance

17 chaises

Garage contenant

2 grandes tables







HAISON SUR IE DEVANT

Rlz*@e-chausgea

lére piece a droite

table ronde

buffet

sellette @vec vgse

canape bois a banquetite ocuir
chalses cannees }
garniture de clm?inee

glace sur cheminde

tableaux

plafonnier

O O

2eme piece

table ronde tres uaaa&e

petite table

dessgerte

canape tapisserie

fauteuils iden

chaises idem

sellettes

plgfonnier et 3 appligues purales sans agpoules

00 2000 B 1

Chambre du rez-de-ghaussee (fermde)
Déclaration de la gerante

l1it de pilieu complet
table de chevet
petite table

argoire a 5&3{:
sellette

chaises P
Zlace sur cheminee
lavabo

o e e

Petit bureauyp gauche de l'escalier
(Murs et paplers treés usages)

classeur
bureau ampericain
chaise
fauteuil
plafonnier
i carte de France
en reparation:

1 fauteuil

1 chalse

e e e







MAISON SUR 1B DEVANT

nagfda-cuauﬂsee

lere piece a droite

table ronde

buffet

aellettetivec vgse

canape bois a' banquette cuir
chaises canndes :
garniture de chepinee

glace sur cheminde

tableaux

plafonnier

HOH RO

seme piece

. !
table ronde tres usagee
petite table
desserte
oanape taplisserie
fauteuils iden
chaises idem
sellettes
plgfonnier et 3 appligues purales sans agpoules

1
1
1
1
2
2
2
1

Chambre du resz-de-chaussee (fermes)
Déclaration de la gérante

1it de pilieu complet
table de chevet
petite tnblii

arpoire a ghe ce
gellette

chaises

glace sur chaninee
lavabo

Petit bureauy gauche de l'escalier
(Murs et papiers tres usagés)

classeur
bureau agpericain
chalse
fauteuil
plafonnier
carte de France
en reparation:
1 fauteuil
1l chaise













Meanuscrits .-

Préparda sous l'entidre responsabilité des chefs de services,
les renuscrite ne doivent €tre remis A 1l'imprinmeur que per
l'inte:médicsire du service des publications. Celui-ci, dds
l'arrivée d'un manuscrit doit ouvrir une page d'un livre &
feuillets mobiles oli seront consignés :

Daete de la remise A4 ce service,

Nombre de psges du umenuscrit,

Date d'envei & 1'imprameur,

Dete de réception des premidéres épreuves,

Date de leur renvoi, co: Ligéea,

Date de réception des deuxidmes épreuves,

Date d'enveoi du bon & tirer,

Tete de riception des premiers exemplzires,

Leur nombre,

Enfin, dete de réception du stock: s'il arrive en

plusieurs fcis, dates successives.

Ci-joint: modéle de feuillet mobile.

1‘.'1'_91-1(\-_1‘&3__9’:?1_‘%_.5 -
urises d'abord au chef de service intéressé pour approba-
tion dﬁfit.tlve du texte., Dirigées ensuite sur le service des

publications ehargé des corrections typogrephiques et du ren-
vol cheg 1'irp:imeur.

Deuxidmes épreuves.-
Sourises dgclement en premier lieu su chef de service inté-
ressé, unigquement pour aspprobation de la prisentation ou sa
modification s8'il y & lieu; puis retournc<es eu service des
publications pour seccndes corrections tSypogrephiques.,

A

Eon & tirer.-
invoyé & l'impramefir par le service des publications avec la
signature des deux chefs intéressés: service qul a prépsré
le menusc:it et service des publicetions.

Unificetion des impriveurs.-
Tout en tenant compte des difficultés que peut présenter cette
unificetion, il sersit extr8rement désirable de la réaliser.
Le service des publications pourrsit se cherger d'une étude
approfondie en colleboration avece les chefs intéressés et en
cornsultant les imprimeurs hsbituels.

Unification des formais.-
n ce gui concerne les périodi{uta, ainsi gque les ccllections

existentes et gqui doivent @tre continuées, il ne ssursit 2t:
question de 1odif1er les fcrmats- mais pour les collections

créer et pour les vcolumes divers, l1l'Institut ne pcurrfit—ll
adopter un formst unique ? La question mérite d'@tre étudide,
Seuls écheppereient A cette régle les ouvrages qul par leur
importence ne s'accommodersient pas de ce format.







Contrfle des fectures.-

Le service des publications gerdera tous les devis des
imprimeurs. A l'arrivée des factures, c'est A& lui qu'il ap-
pertiendra de les contr@ler avec les devis sur les divers
points suivents: l.-prix; 2.-corrections d'auteurs; 3.-supplé-
ments; 4.- quantités imprimées, Les fectures étant reconnues
conformes en tous points, il les garders jusqu'a l'arrivée des
paquets et n'enverra le bon & payer & la Caisse qu'aprés la ré-
ception du stock, compte tenu des expéditions faites directement
par l'imprimeur ainsi qu'll est expliqué au parsgraphe "Envois
directs per l'imprimeur”.

Libellé des étiquett

L'Inetitut ne pourrait-il imposer aux imprimeurs une sus-
cription imperscnnelle : Institut international de coopération
intellectuelle, Service des publicstions, & l'exclusion de tout
nom de fonctionnai:e ? Cette recommandation peut aussi bien
concerner, du reste, la corres;ondance relative & une publica-
tion que les étiquettes dea paguets lors des livraisons.

Vérification des quantités & l'arrivée.-

Cette vérificetion devrait ®tre confide & un seul responsa-
ble, attaché au service des publications. C'est lui qui consi-
gnerait sur le feuillet mobile ci-joint les dates d'arrivées suc-
cessives des paquets et les guantités. Iui-m@me, il extrairsit
du premier paguet le nombre d'exemplaires demsndé par le Direc-
teur et le chef du service intéressé, et un petit stock pour le
dép®t du premier étage. Ensuite, ce paguet entamé serait remis,
avec pidces justificatives du nombre des manquents, su chef du
service des publications. Celui-ci l'enverrait aussit8t au ser-
vice de la distribution avec les m€mes indications dont ce ser-
vice & besocin pour ses inscriptions sur fichea. Et c'est ledit
service de la distritution qui, d*8 ce moment, en prendrait ls
charge,







Envois directs par l1l'imprimeur.-

La pratigue scotuelle, qui permet de réaliser une économie
dur les frais d'expédition peut €tre continuée: l.- pour les
péricdiques aux abonnés, services gratuites etc..., 2.—- pour les
envois messifs de publications diverses, notemment aux déposi--
taires.

Ces expéditions une fois faites, le stock resteant & 1'im-
primeur est adressé & 1'Institut et 1A commence le contrfle
des cuantités, développé au chapitre RECEPTION, dernier para-
grephe,

Envois par l'Institut.-

Aucune sortie de publication ne devrait se faire sans
une feuille d'envol. Les feuilles pour envois par poste ou
par coureur, payants ou gratuits, ne devraient @tre établies
gque par le service des publications. Au contraire, les feuilles
pour remise directe A& un visiteur per un chef de service peuvent
@tre établies per ce dernier mais transmises ensuite, sans faute
au service des publications pour information et envol, avec visea
au service de le distribution qui les enregistre sur sees fiches,
Cels seul permet un contr8le efficace en ce gui concerne sussi
bien les quentités que les destinataires.

Une seule exception: en faveur d s ventes au comptant
faites & 1'Institut, toutes indicetions relatives & ces ventes
étant fournies par les livres de comptabilité du serviece.(im 4.4,
Ih_uuiif- Vourlis au cow-ﬁ»hﬂ_r-i!' )

Services gratuits.-
Un envoi gretuit de toutes les publications de 1'Institut,
sauf quelgques-unes A& tirege limité et A& prix élevé,est assuré a:
Déléguée des Etets,
Comzxissions neationales,
Meumbres de 13 C.l.C-l.
Personnelités et Institutions d.verses.

En ce qui concerne les périodiques, ces services sont
faits per l'imprimeur, suquel sont envoyées les bendes-adresses
établies d'aprés les stencils existent pour checun d'eux. Pour
les eutres publications, ces services doivent 2tre faits par le
Service de la distribution dés l'arrivée & ce service du pre-
mier paquet entamé comme indiqué su chapitre KECEPTIOK, par.2

Chzcun de ces destinataires doit avoir ses fiche nominstive
constamment & jour, de fagon & ce qu'il soit possible & tout
moment de vérifier ce qui lui e F}é nvoyé. Ne pes se limiter
2 1'inscription de l'envol sur la/ffgﬁe de 12 publication.

Services paya te des périodiques.-

Les ebonnés ont aussi leurs stencils-adresses et le ser-
vice des périodigues leur est fait per 1'imprimeur dens les
m€mes conditions que ci-dessus.
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Exécution des commendes .=

Les coumsndes, aussitldt errivées, sont transmises per la
Direction sau service des publicetions. Celui-ci £tablit slors
la feullle d'envoij il l'sdresse, accompagnée de les fscture,
gu service de la distribution. Celui-ci donne un numérc d4d'or-
dre & la feuille, prépere l'expédition & l1l'acheteur (facture
dens le psquet), insc. it le nom de la brochure sur la fiche
nominstive (celle de l'acheteur) et le nom de 1l'acheteur sur
la fiche de ls publication avec le nombre d'exemplaires; puis
il fait suivre su service du dépsrt le paguet et la feu'lle
d'envoi. Le service du dépert devremit, & 1l'avenir, retourner
aprés expidition le feuille d'envel au service des publications
et c'est 1'indication sur cette feuille de la date d'envoi et
du prix d'sffrenchissement qui fournirait au service des publi-
caetlons un moyen de contr@ler le dépert. Avec le visa du chef
de ce dernier scrvice, la feuille retournerait au service de
la distribution qui n'aursit plus slors gu'2 ls classer,

(Cette marche 3 suivre devrait €tre sussi rigoureusement
observée en ce qul concerne les envois gratuits).

dappel des factures.-

Les factures étant établies en double, l& cople reste au
service des publications qu: est einsl en mesure d'envoyer des
reppels en cee de non-peiemert su bout de guelgues mois,

Ventes su comptent.=

les ventes au comptant se font sur un petit stock de pu-
blications, alimenté per dix exemplaires A la fols, par le
service de leg distribvution, celui-ci Xm notant les dates et
quantités sur ses fiches, comme s'il s'sgisssit d'une expédi-
tion A feire par lui-m@me, svec, pEmx comme nom de destinatai-
re 3 Service de vente. lLes noms des acheteurs se trouvent sur
les livres de comptebilité (Voir psge 3, scus le titre Envois
par 1'Institut). Il ne serait d'eilleurs pes impossible d'en~
vissger la trenscription de ces noms d'echeteurs sur lee fiches
nominatives du service de la distribution, 81 ce service et le
gservice de vente £trient assesz voisins,

Le petit stock dont il vient d'@tre parlé pourrait @tre
également & la disposition des chefs de services pour dons aux
visiteurs, mais dang_c 'nier cas la feullle d'envoi est

445, {158

obligetoire pu . squ ureit eaucune trece de cette sortie
de livres #ExsxIsEXrEXIiRIrEEXERXPiIRXIEx







DEPOSITAIRES.

Unification des contrats et remises.-

1l sersit souhzsitable de créer un contrat-type dont les
conditions serzient appliquées & tous les dépositeires A ve-
nir. L'exclusivité n'est pas & conseiller; il est presgue
impossible de l'observer: diversité de nos publications,
difficulté d'approvisionnement des dépositaires des peys
éloignés (Supposons le ces d'un ascheteur brésilien qui nous
€c. it directement; nous le renvoyons A notre dépositaire su
Bresil; celui-ci est démuni du livre demendé; il doit nous
en commender evant de pouvoir servir l'scheteur : le délai
de livreison entre les mains de l'intéressé se trouve de oce
fait, au moins doublé).

Quant aux remises, il feaudrait les unifier sux chiffres
sulvents : 10% sur les sbonnements; 40% sur les ventes.

Diversité des dépositezires dens un m®me peys.-

Nos publicetions s'étendant A& des domesines trds Aiffé-
rents, un dépositeire unique ne ssursit 8tre ausel bien placé
pour la vente ds unes et des autres. C'est une des raisons
qui amdnent A déc'mseiller 1'exclusivité., On pourrait se ré-
server le droit d'en avoir plusieurs dans un m@me pays.

Contr8le des déplts.-

Ce contrfle ne saureit 8tre exercé de fagon efficece
que per des contects personnels avec les dépositaires. Ce
n'est qu'd l'occasion de déplecements de fonctionnaires pour
des conférences & 1'étranger que de tele contscts sont possi-
bles: la question est trés délicate. Desns 1'étet sotuel des
choses, nous nous bornons A enregistrer les déclerstions des
dépositaires quant aux chiffres de leurs ventes, Il existe
un moyen d' viter les déclarations fentaisistes: il vea 2tre
suggéré ci-aprés,

fetour des invendus aux Comrissions naticnzles.-

Au lieu de faire détruire par les dépositeires certains
invendus qui ne justifient pas des f ais de retour, on pour-
rait envisager, dans tous les pays od 1l Yy a une Commission
nationale, de s'ad.esse A ces Commissions pour le rendu de
ces publications. On prierait ces Commissions nestionzles de
bien vouloir nous communicuer le nombre d'exemplaires gqu'elles
auraient regus et d'en faire tel usage gqu'il leu: plairait.

Relevés de comptes A terme fixe.-

Les conirats faisant une obligation sux dépositaires
d'envoyer le ccmpte de leurs ventes fin juin et fin décembre
de chaque snn'e, il faut reppeler cette clause de leur con-
trat & tous ceux qui ne s'y conformeraient pas, en leur en-
voyant un relevé guinze jours aprds les dates fixées.







PROPAGANDE,

Advance Information.-

FPour tout: publication en préperation, le chef du ser-
vice intéressé devralt rédiger :

1l nctice publicitaire,
1l prospectus,
1l pridre 4'insérer,

la notice publicitasire, d&¢s la remise du manuscrit 2
l'imprimeur, serait largement distribude permi les déposi-
taires, libraires, revues, institutions et toutes personres
susceptibles de s'y intéresser.

Le prospectus, envoyé peu epréds sux m@mes, leur donne-
reit des précisiocons que ne pouvait contenir la notice, Il ese-
reit désirable d'sdopter, pour ce prospectus, le formet du
catelogue, dens lequel iles sersient encertés pcur gerder kxm
longtemps & ce catalogue un caractére d'sctualité sens qu'il
80it besoin de le réimprimer ei souvent : il existe, en effet,
de grosses guentités de cstalogues inemployés.

Annonces dene les publicetions bibliogrephigues.-

Nos snnonces ne persissent que dens la Bibliograrhie de
la France. Ne peut-on envissger d'en faire passer dgalement
dans d'autres publications de carectére bibliographique ?

Journsux, Préporetion de comptes rendus pour imsérer.-

La publicetion arrivée & l'institut, une priére d'insé-
rer, rédigée comme il est dit ci-dessus, sersit envoyée A di-
vers Jjournsux et revues, les principeux recevant mBme le livre
avec pridre d'en faire us compte rendu.

Etablissement de fichiers.-

Pour la propegende commode et repide A faire par corres-
pondence & 1'Institut, chaque service devrait posséder un fi-
chier trés complet de toutes les institutions et personnalités

intéressédes & son domeine d'aciivité, en distingusnt, 2u moyen
de diverses couleurs de fiches, les di‘f@’rnﬂwuo—ﬁo
“na-beonvenpEssStegire-mevrys]) de ce docoine,

Publicité

I1 faut se souvenir gqu'un homme de lettres nous a déji
demandé des livres de caraci.ire littérasire et artistigue pour
en parler 2u miero de Radio-Psris. Il semble donc qu'il y ait
quelque chose A faire dans ce sens, xx%t non seulesent en me-
tiére littéraire et artistique mais encore en matidre scienti-
figue, éconcmique et sutres. Prut-8tre ne sersit-il pas im-
possible d'obtenir des causeries réguliéres, par exemple 1/4
d'heure par xxxxinm mois. La question mérite un exsnen.
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